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Pro naseho generalniho reditele a tym 3 odbornych reditelti hledame

ASISTENTA/KU VEDENI SPOLECNOSTI

Ktery(a) bude mit na starosti:

« Vedeni sekretariatu spolecnosti a administrativni podporu nejen nasich reditelu

« Sjednavani a organizaci pracovnich schuzek, zajisténi tuzemskych i zahrani¢nich
sluzebnich cest

o Spravu statutarni dokumentace a evidenci smluv

o Spravu firemni posty a datové schranky spolecnosti

o Péci o navstévy a prostory zasedacich mistnosti

» A také pracovni pohodu a dobrou naladu celého tymu

Proto byste mél(a) mit:

o minimalné stredoskolské vzdélani s maturitou (vSseobecného, ekonomického
zameéreni)

« velmi dobrou znalost anglictiny (slovem i pismem) - mame sesterskou spolecnost
v zahranici

« velmi dobrou znalost prace na PC (Outlook, Word, Excel, Powerpoint)

o ridicsky prikaz

» zkusenost z obdobné pozice vyzadujici vybornou komunikaci a organizaci prace

Hledame dobre naladéného clovéka, kterého bavi prace s lidmi
a s usmévem na tvari si poradi s kazdou situaci

Proc se Vam u nas bude libit:

« jsme stabilni a prosperujici ¢esky zaméstnavatel

e 0 své zaméstnance pecujeme a ke mzdé jim nabizime radu vyhod:
vice dovolené, prispévek na dojizdéni, chutné stravovani za par korun primo ve
firmé, cafetérii, prispévek na penzijni pripojisténi, vyhodné volani a internet,
zdarma vstupy do sportovnich a kulturnich zarizeni, spoustu firemnich akci pro
zaméstnance i jejich rodiny

e mame pruznou pracovni dobu i moznost prace z domova

« podporujeme profesni vzdélavani

« jsme maly a pohodovy kolektiv, ale nudit se u nas urcité nebudete

Zacit u nas mlzete: ihned
Smlouva: na dobu uréitou - 1 rok, kterou velmi radi prodlouzime
na neurcito, pokud budeme spokojeni a Vam se u nas bude libit

Vice Vam povi: V. Sedlakova, 416 564 911
vendula.sedlakova®@preol.cz
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Spolecnost PREOL, a.s. se sidlem Lovosice, Terezinskd 1214, PSC 410 02, ICO: 26311208, zapsand v obchodnim rejstiku vedeném Krajskym soudem v Usti
nad Labem, oddil B, viozka 1729 (déle jen ,spravce"), je spravcem Vasich osobnich udajl, coZ znamend, Ze urcuje Ucel a prostredky zpracovani osobnich
udajd, provadi zpracovani Vasich osobnich tdaji a nese za toto zpracovani odpovédnost, V pripadé uchazecii o zaméstnani si Vas timto dovolime odkazat na
weboVé stranky spravce, kde naleznete pouceni o zpracovani osobnich udajd spolu se shrnutim zésad zpracovani osobnich tdajd uchazecii o zaméstnani."
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